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项目入驻须知 

各拟入驻项目： 

我司是汕头市人社局认定的创业服务单位，为项目企业提供办公房、创

业工位场地入驻服务，办理场地入驻须知： 

一、项目企业应符合产业发展类型。初步沟通后，我司根据项目的经营

特点、场地需求、人员人数等情况提供场地选择。 

二、请填写《项目入驻情况表》，经了解项目情况后我司提供《场地安

排及资费说明》，确定场地、面积数、期限、租金、物业费、水电费等事项。 

三、签订协议时请提供身份证复印件，属于企业迁入的须提供加盖公章

的原营业执照复印件。 

四、签订协议后缴交相关款项，办理场地手续并移交场地门禁钥匙等物

品设施。 

五、办理工商登记后请提供加盖公章的营业执照复印件，完成企业入驻

备案手续。 

六、我司作为创业服务单位，除提供办公场地入驻外，还提供工商注册、

财税代理、知识产权、资质办理、项目申报、信息化建设等服务。 

 

服务单位：汕头市广睿创业服务有限公司 

联系方式：林经理 13902777229 

 


